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SLUZBA WELCOME OFFICE

Sluzba Welcome Office je zaméfena vytvoieni dobrych pracovnich podminek pfi néstupu na
centrum Vv oblasti viz, pracovnich povoleni, zdravotniho pojisténi, lékarské péce, ubytovani,
stravovani, volnocasovych aktivit, eventualn¢ podpory rodinnych ptislusniki. Postup pro nastup
nového zaméstnance se muze lisit v zavislosti na zemi ze které piijizdi.

1. Mezinarodni kancelaf zajisti podklady pro nastup nového zaméstnance, informuje
personalni oddéleni UTB a personalni oddéleni UNI o ndstupu zaméstnance.

2. Novy zaméstnanec obdrzi podklady pro pfipadné vizum. Soucésti je i zaslani prirucky
Welcome Office, kde jsou zminény informace o ubytovani, stravovani, povinnosti
pracovniho povoleni a viz, zdravotnim pojisténi a 1ékarské péci.

3. Personalni odd€lni UTB informuje nového zaméstnance o planovanych ¢innostech béhem
prvniho dne na pracovisti.

4. Personalni oddéleni UTB zajisti podpis pracovni smlouvy.

5. Prvni den na centru fyzicky obdrzi ptirucku pro zaméstnance. Ptirucka je k dispozici i
online na webu. V ramci pfirucky jsou zminény vSechny dualezité informace vcetné
dochazky, pracovni doby, benefitl i Skoleni.

Sluzba Welcome office vznikla v ramci projektu ,,R0zvoj kapacit pro vyzkum a vyvoj UTB ve Zliné*,
reg. ¢. CZ.02.2.69/0.0/0.0/16_028/0006243, podpoten¢ho z OP VVV.



